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por Daniel Horta

Empreendedorismo 

R$

Empreendedorismo
por Geraldo Quites

DOCUMENTO PRAZO

Contrato de trabalho indeterminado

Recibo de pagamento de salário, de férias, de 13º salário, 

controle de ponto.
5 anos

Termo de rescisão do contrato de trabalho 2 anos

Folha de pagamento 10 anos

Livro ou ficha de registro de empregado indeterminado

FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Serviço 30 anos

GFIP - Guia recolhimento do FGTS e Informações à 

Previdência Social
30 anos

GRFC - Guia de recolhimento rescisório do FGTS e da 

contribuição social
30 anos

GPS - Guia da Previdência Social 5 anos (2)

Contribuição sindical 5 anos

CAGED - Cadastro Geral de Empregados e 

Desempregados
3 anos

RAIS - Relação Anual de Informações Sociais 5 anos

DOCUMENTO PRAZO

Notas fiscais e recibos 5 anos

Livros fiscais 5 anos

IR - Imposto de Renda 5 anos

CSLL - Contribuição Social sobre Lucro Líquido 5 anos (2)

PIS - Programa de Integração Social 5 anos (2)

COFINS - Contribuição para Financiamento da Seguridade 

Social
5 anos (2)

ICMS - Imposto sobre Circulação de Mercadoria e Prestação 

de Serviços
5 anos

Declarações: DIPJ, DCTF, DACON 5 anos

DASN - Declaração Anual do Simples Nacional 5 anos

DIRF - Declaração do Imposto Retido na Fonte 5 anos

Declaração de Ajuste Anual - IRPF e deduções 5 anos

GIA - Guia de Informação e Apuração ICMS 5 anos

Tributário:

Fonte: Fecomercio
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Administrando 
a Empresa por Cristiane Alves

Gestão Empresarial
por Junior Soares
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Dia 2
ICMS antecipado Com./Ind.  

ICMS ST Entradas/Simples nacional 
Dia 6

Simples Doméstico
FGTS / GFIP

Limite para Pagtº  Salários
Dia 8

ICMS D/C
Dia 16

Carnê Contribuinte Individual
ICMS Diferença de Alíquota

Dia 20
ISS

Simples Nacional - DAS
DARF IRRF

Retenção Cofins/Pis/CSLL(4,65%)
GPS Empresas

GPS Coop. - Autônomos
Dia 25

PIS/COFINS Faturamento
PIS Folha de Pagamento

1 2

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sáb

201805 JUNHO

RH em Foco
por Fabiano Braga

por Célia Silva

Gestão Fiscal


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6

